打合せ月日　　　年　　　月　　　日
　仕様書　Ｎｏ．　　　　　
クラブ担当者名（　　　　　　　　　）
　実施団体担当者名（　　　　　　　　）
当日対応者名（　　　　　　　　　　）
大会等施設使用に関する仕様書

○実施期日　　　　令和　　　年　　　月　　　日（　　）～
～　令和　　　年　　　月　　　日（　　）

○使用施設名

（ギャラリーの部分利用貸出し　　可　・　不可　）

○大会等名称

○主管団体等

○使用責任者　　氏　名
　　　　　　　　　連絡先　　　　　　　　　　　　　　（大会中に連絡のとれる番号）

○入　場　者　数　　　　　　　　　名　

○実施時間　　開館時間　　　　　時　　　　分（申請の時間・準備時間も含む）
　　　　　　　　　開場時間 　　     時 　　　 分（参加者に対しての開場時間）
終了予定時間 　　   　時　　　　分（後片付け時間も含む）

○放送設備使用　　有　・　無
　　　　　　　有の場合、マイクの種類：ワイヤレス（　　　本）・有線マイク（　　　本）
　　　　　　　有の場合、　ＣＤ　・　カセットテープ　等、使用の　有・無

○その他の事項　（照明、全灯・半灯　　ロールカーテン、開・閉　　ラインテープ、有・無）

☛裏に確認事項があります…
※下記の確認事項にレにて、ご確認ください。
□　密の回避にご協力ください。
□　入場者の名簿をご提出ください。（氏名・住所・TEL・当日の検温）
[bookmark: _Hlk75873761]□　施設利用時と退館時の挨拶は省略し、入口付近で止まる事のない様にしてください。
[bookmark: _Hlk75876810]□　消毒用具は、大会側でご準備ください。
（使用した場所・用具等の除菌にご協力をお願いします。）
□　借用物品については、打合せ時に申請を行ってください。
（当日の追加には対応できない場合があります。）
□　使用後は、使用前の状態への復帰をお願いいたします。
□　下足用袋の持参およびごみの持ち帰りについて、参加者へ周知ください。
□　喫煙に関しては、ルールを徹底し、吸殻等の始末をお願いいたします。
（敷地内禁煙の為、吸殻入れ等の準備・後始末を必ず行ってください。）
□　市道側駐車場はトレーニングジム利用者専用となりますので、参加者へ周知ください。
□　ジム入り口付近には、待機しないように、参加者へ周知ください。
　アリーナ、ステージ及びギャラリーでの飲食はご遠慮ください。
[bookmark: _GoBack]　緊急時対応及び必要物品の所在確認（救護場所、救急体制、担架・AEDの所在場所）
　

